ZASADY NABORU WNIOSKOW DLA OSOB ZAINTERESOWANYCH NAJMEM W INWESTYCJI

FUNDUSZU MIESZKANIA DLA ROZWOJU W tOWICZU

| Proces naboru wnioskéw — 1 etap prowadzony przez Gmina Miasto towicz
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Whiosek o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego nalezy wypetnic i wystaé¢ wytacznie w
generatorze wnioskéw dostepnym pod linkiem na stronie internetowej; www.lowicz.mdr.pl;
dostepnym réwniez na stronie internetowej www.lowicz.eu/pl, w terminie od 7 do 30 czerwca
2021.

Po ztozeniu wniosku w generatorze wnioskdw Whnioskodawca otrzyma na adres mailowy
potwierdzenie ztozenia wniosku z nadanym numerem wniosku wraz z zatgcznikami do
whniosku.

Z jednego gospodarstwa domowego moze wptynac tylko jeden wniosek, ztozenie dwdch
whnioskow i wiecej, wyklucza dalsze procedowane drugiego i kolejnego zgtoszenia.
Weryfikacja wypetnionych wnioskéw nastepuje wieloetapowo, podstawowym kryterium jest
PESEL. W przypadku, gdy numer PESEL pojawi sie w kilku wnioskach, niezaleznie od miejsca,
w ktérym zostat wpisany, kolejne wnioski nie beda rozpatrywane.

W przypadku podania nieprawidtowych danych wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim (dot. rowniez oséb w
trakcie rozwodu) wniosek musi by¢ ztozony z uwzglednieniem danych matzonka. Wnioski oséb
pozostajgcych w zwigzku matzeriskim na dzien sktadania wniosku i ztozone bez uwzglednienia
danych i dochodéw matzonka nie beda rozpatrywane.

Wybdr konkretnego lokalu na etapie sktadania wniosku, nie jest rownoznaczny z gwarancjg
jego otrzymania. Osoby wpisane na liste najemcéw bedy zapraszane przez Inwestora
do wyboru lokalu mieszkalnego wg kolejnosci umieszczenia na liscie najemcéw. Wobec
powyzszego, wybranie okreslonej powierzchni we wniosku, nie jest réwnoznaczne z
zawarciem umowy najmu na wybrany typ lokalu mieszkalnego.

Ztozony kompletny wniosek nie podlega zadnym korektom i poprawkom. W przypadku checi
zmiany danych we wniosku nalezy ztozy¢ pismo z o$wiadczeniem o wycofaniu wniosku do
Urzedu Miejskiego w towiczu i ztozy¢ wniosek na nowo. Wnioskowi zostanie nadany nowy
numer. Pismo powinno wptyngé niezwtocznie po zauwazeniu btedu, a nowy wniosek nalezy
ztozy¢ najpdzniej do dnia zakoriczenia naboru wnioskéw tj. 30 czerwca 2021 r.

Whioski bedg podlega¢ ocenie punktowej zgodnie z kryteriami pierwszeristwa okreslonymi
w Uchwale Nr XXVIII/251/2020 Rady Miasta w towiczu z dnia 29 pazdziernika 2020 r. oraz
Uchwale Nr NR XXXI1/279/2021 Rady Miasta w towiczu z dnia 25 lutego 2021 w sprawie
przyjecia ,zasad przeprowadzania naboru wnioskdw o zawarcie umowy najmu, w tym
okreslenia kryteriéw pierwszenstwa, zasad przeprowadzania oceny punktowej oraz wysokos¢
obowigzkowej kaucji w budynkach mieszkalnych w ramach programu ,Mieszkanie Plus” w
towiczu” (Dz. Urz. Woj. todzkiego. poz. 6166; Dz. Urz. Woj. todzkiego. poz. 1306)

Podczas weryfikacji pracownicy Urzedu Miejskiego w towiczu, odpowiedzialni za
procedowanie wniosku sprawdzg na podstawie dostarczonych dokumentdéw i potwierdzg
przyznane przez generator punkty.

Po zakonczonej weryfikacji wniosek trafia na liste uszeregowang w kolejnosci wg ilosci
przyznanych punktéw — od najwiekszej do najmniejszej.

O kolejnosci wniosku, w przypadku takiej samej punktacji dla wielu wnioskodawcoéw, decyduje

data oraz godzina ztozenia wniosku zgodnie z zapisami Uchwaty Rady Miasta.

Whioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia oryginatdw zaswiadczen i oswiadczen
dokumentdw wymaganych do petnego procedowania wniosku, w terminie nie dtuzszym niz
30 dni od dnia ztozenia wniosku do Urzedu Miasta towicz przy ul. Stary Rynek 1. Dokumenty
nalezy przesta¢ w opisanej kopercie nr 1 ,Dokumenty do weryfikacji formalnej wniosku
Mieszkanie +” wraz z numerem whniosku, ktérego dokumenty dotyczg, pocztg lub doreczy¢
poprzez wrzucenie do urny znajdujgcej sie w Urzedzie Miasta towicz przy ul. Stary Rynek 1


http://www.lowicz.mdr.pl/
http://www.lowicz.eu/pl

14. W przypadku gdy zaswiadczenia i oswiadczenia wymagane do petnego procedowania wniosku,

wplyng po terminie (liczy sie data stempla pocztowego) nie bedg brane pod uwage podczas
weryfikacji a wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.

15. Kserokopie zaswiadczen i oswiadczen oraz dokumenty bez wymaganych pieczeci i podpiséw

oraz dokumenty z nieczytelnymi danymi badz brakujgcymi danymi nie bedg brane pod uwage
podczas weryfikacji a wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.

16. Zaswiadczenia/os$wiadczenia:

KOPERTA NR 1 powinna zawiera¢ nizej wymienione dokumenty podpunkt a i b (zatgczniki
1,2,3,4,5, 6)

a. Dokumenty niezbedne do weryfikacji formalnej wniosku — bez tych zatgcznikdédw wniosek

nie zostanie rozpatrzony.

e Zatacznik nr 1 do wniosku - Oswiadczenie wnioskodawcy o wspdlnym gospodarstwie
domowym.

b. Dokument/y sktadane tylko w przypadku, jezeli dotyczy/dotyczg wnioskodawcy /osoby

zgtoszonej do wspdlnego zamieszkania (kryteria dodatkowo punktowane).

e Zatgcznik nr 2 do wniosku - Oswiadczenie 0sdb z orzeczeniem niepetnosprawnosci lub
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci wraz z kopig orzeczenia o
niepetnosprawnosci

e Zatgcznik nr 3 do wniosku - Oswiadczenie o rozliczaniu podatku dochodowego w

Urzedzie Skarbowym w towiczu.

Do oswiadczenia w przypadku zaznaczenia opcji rozliczania z podatku w towiczu nalezy
dotaczy¢ do wyboru:

- Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UPO) — potwierdzenie ztozenia rocznego zeznania
podatkowego za 2020 r.

- Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego w towiczu o ztozeniu rocznego zeznania
podatkowego za 2020r.

Od wszystkich oséb rozliczajgcych sie z podatku w towiczu oséb wchodzacych w sktad
gospodarstwa domowego.

e Zatgcznik nr 4 do wniosku - Oswiadczenie o braku wtasnosci lokalu, budynku.

e Zatgcznik nr 5 do wniosku - Oswiadczenie Wnioskujgcego, ze, w sktad gospodarstwa
domowego wchodzi co najmniej jedna osoba, ktéra posiada wktad oszczednosciowy
gromadzony na rachunku bankowym na cele mieszkaniowe, ktérego imienny dowdd
stanowi ksigzeczka mieszkaniowa wystawiona z datg do dnia 23 pazdziernika 1990 r.

e Zatgcznik nr 6 do wniosku — Oswiadczenie potwierdzajgce kryteria pierwszenstwa
wynikajgce z uchwaty Rady Miejskiej w towiczu

Il Proces naboru wnioskéw — 2 etap prowadzony przez Inwestora (MDR towicz Sp. z 0. 0.)

1.

Po otrzymaniu od Urzedu Miasta Listy Najemcow, Inwestor przystgpi do weryfikacji czynszowej
Whnioskujgcych.

Na adresy mailowe Whnioskujacych podane w pierwszym etapie naboru wystany zostanie
spersonalizowany link do formularza dotyczacego badania zdolnosci czynszowej.
Whioskodawca wypetni w generatorze wnioskdw informacje niezbedne do zbadania zdolnosci
czynszowej zgodnie z procedurg Inwestora w ciggu 7 dni od daty otrzymania maila.

W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim (dot. réwniez oséb w
trakcie rozwodu) wniosek musi by¢ ztozony z uwzglednieniem danych matzonka. Wnioski oséb
pozostajgcych w zwigzku matzeriskim na dzien sktadania wniosku i ztozone bez uwzglednienia
danych i dochodéw matzonka nie beda rozpatrywane.

Wybdr konkretnego lokalu na etapie sktadania wnioskéw, nie jest réwnoznaczny z gwarancjg
jego otrzymania. Osoby wpisane na Liste Najemcow bedg zapraszane przez Inwestora
do wyboru lokalu mieszkalnego wedtug kolejnosci umieszczenia na Liscie Najemcéw. Wobec



10.

powyiszego, wybranie okreslonej powierzchni we wniosku, nie jest rdwnoznaczne z
zawarciem umowy najmu na wybrany typ lokalu mieszkalnego.
Whioskujgcy wraz z osobami dorostymi zgtoszonymi do wspdlnego zamieszkania, ktérzy
znalezli sie na Liscie Najemcow, zostang zweryfikowani przez Inwestora w KRD i BIG
InfoMonitor.
Whioskujgcy wypetnia nastepujgce dokumenty:

a. Zatacznik nr 7 do wniosku — Oswiadczenie o dochodach i zobowigzaniach

b. Zatacznik nr 8 do wniosku — Deklaracja wptaty kaucji
Whioskujgcy wraz z petnoletnimi osobami zgtoszonymi do wspdlnego zamieszkania, wypetnia
nastepujgce dokumenty:

a. Zatacznik nr 9 do wniosku - BIG InfoMonitor upowaznienie i petnomocnictwo do

sprawdzania informacji o konsumencie i podmiocie
b. Zatacznik nr 10 do wniosku - KRD upowaznienie do sprawdzenia informacji o
konsumencie i podmiocie gospodarczym

Jesli wnioskodawca lub inna osoba petnoletnia zgtoszona do wspdlnego zamieszkania
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg wypetnia powyzsze zatgczniki (nr 9 i 10) zaréwno jako
osoba fizyczna (konsument) i jako firma (podmiot gospodarczy) wskazujac jako nr
identyfikacyjny NIP.
Jesli wnioskodawca zadeklarowat wptate kaucji w wysokosci minimalnej, tj. trzykrotnosé
miesiecznego czynszu najmu za wynajmowany lokal mieszkalny, zobowigzany jest do
dostarczenia wraz z osobami petnoletnimi zgtoszonymi do wspdlnego zamieszkania
dokumentdéw potwierdzajgcych uzyskiwane dochody zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

a. Dla osdb pracujgcych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, kontraktu menedzerskiego, umowy na petnienie stuzby kontraktowej, umowy
dot. zatrudnienia poza granicami RP lub innej umowy przewidujgcej wynagrodzenie:

i. zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu i zarobkach na wzorze zgodnym
z Zatgcznikiem nr 11 oraz bankowe potwierdzenie transakcji wptywow
wynagrodzenia za ostatnie 3 miesigce;

ii. udokumentowane dochody z innych zrédet (jesli posiada), np. alimenty,
potwierdzone bankowym potwierdzeniem transakcji wptywu za 3 ostatnie
miesigce lub oswiadczenie o wysokosci otrzymywanych alimentéw (zgodnie
ze wzorem Zatgcznik nr 12);

iii. decyzje administracyjng o przyznaniu swiadczenia 500+ lub bankowe
potwierdzenie transakcji wptywu za 3 ostatnie miesigce.

b. Dla o0sdb uczacych sie (uczniowie, studenci, doktoranci):
i zaswiadczenie o przyznanym stypendium socjalnym, naukowym,
doktoranckim, za wybitne osiggniecia lub innym;
ii. udokumentowane dochody z innych zrédet (jesli posiada), np. renta
rodzinna;
iii. decyzje administracyjng o przyznaniu swiadczenia 500+ lub bankowe
potwierdzenie transakcji wptywu za 3 ostatnie miesigce.

c. Dla oséb majacych ustalone prawo do Swiadczen emerytalnych, rentowych, zasitkéw
macierzynskich, zasitkdw rodzinnych, zasitkdw wychowawczych lub innych:

i. decyzja organu wyptacajgcego swiadczenie lub bankowe potwierdzenie
transakcji wptywu za 3 ostanie miesigce lub przekazy pocztowe z 3 ostatnich
miesiecy;

ii. udokumentowane dochody z innych zrédet (jesli posiada), np. alimenty;

iii. decyzje administracyjng o przyznaniu swiadczenia 500+ lub bankowe
potwierdzenie transakcji wptywu za 3 ostatnie miesigce.



d. Dochody z prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j:
i.  Zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS;
ii.  Zaswiadczenie z US o niezaleganiu w podatkach;
iii. udokumentowane dochody z innych Zrédet (jesli posiada) np. alimenty,
emerytura;
iv. decyzje administracyjng o przyznaniu Swiadczenia 500+ lub bankowe
potwierdzenie transakcji wptywu za 3 ostatnie miesigce;
v. W zaleznosci od wybranej formy opodatkowania:
e Zasady ogdlne:
o dane finansowe z ksiegi przychoddéw i rozchoddéw (KPiR) za
poprzedni zamkniety rok
o dane finansowe narastajgco z ksiegi przychodéw i rozchodéw
za okres biezacy
e Ryczatt:
o PIT-28 za ostatni rok (2 pierwsze strony)
e Karta podatkowa:
o decyzja Urzedu Skarbowego o przyznaniu karty podatkowej z
okreslong wysokoscig naleznego podatku;

e. Dochody z dziatalnosci rolniczej (zwykta i specjalna):
i Aktualna decyzja o wysokosci przyznawanych doptat;
ii. Zaswiadczenie z US o uzyskanych dochodach netto za poprzedni rok;
iii. Zaswiadczenie o niezaleganiu z US, KRUS i Urzedu Gminy;
iv. udokumentowane dochody z innych Zrédet (jesli posiada), np. alimenty;
v. decyzje administracyjng o przyznaniu Swiadczenia 500+ lub bankowe
potwierdzenie transakcji wptywu za 3 ostatnie miesigce

11. Wypetnione i przygotowane dokumenty, o ktdrych mowa w punktach 2-5 powyiej
Whnioskodawca zobowigzany jest przesta¢ w opisanej Kopercie nr 2 z dopiskiem ,towicz wraz
z numerem whniosku”, poczty jako adresata wpisujgc: MDR towicz Sp. z 0. 0., ul. Przeskok 2,
00-032 Warszawa lub doreczyé poprzez wrzucenie do urny znajdujacej sie w Urzedzie Miasta
towicz przy Plac Stary Rynek 1, w terminie 14 dni roboczych od wypetnienia wniosku, o ktérym
mowa w pkt 1 powyze;j.

12. W przypadku braku dostarczenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, wniosek nie podlega
rozpatrzeniu.

13. Po weryfikacji zdolnosci czynszowej tworzona jest Lista oséb zakwalifikowanych do zawarcia
umow najmu. Lista w formie zanonimizowanej (tj. jedynie z nr wnioskdéw) zostanie
umieszczona na stronie internetowej www.lowicz.mdr.pl



http://www.lowicz.mdr.pl/

